Republica de Chile
Mln;gtefigndel Medio Ambiente
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APRUEBA BASES Y ANEXOS DEL CONCURSO
PUBLICO DENOMINADC “CREACION DE UNA RED
DE CENTROS DE EDUCACION AMBIENTAL A NIVEL
NACIONAL" .

RESOLUCION EXENTA N° 3} ﬁ 3 8

Santiago, 12 JUL 2018

VISTG:

Lo dispuesto en la ILey N°20.882, de
Presupuestos del Sector Publice para el afioc 2016; en la Resolucidn
N°1.600 de 2008, de la Contraloria General de la Repiiblica, que fija
normas. sobre exencidén del tramite de toma de razdn; en la Ley
N°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracién del Estado, cuyo texto refundido, coordinado vy
sistematizado fue fijado pecr el Decretoe con  Fuerza de Ley
N°®1/19.653, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia; en
el Decreto Supremo N°4, de 2010, del Ministerio del Medic Ambiente;
en la Ley N°19.300, sobre Bases Generales del Medio Ambiente; en el
Decreto Afectce N° 31, de 2014, del Ministerio del Medio Ambiente.

CONSIDERANDO:

1. Que, de acuerdo a lo dispuesto por la letra v) del articulo 70 de
la Ley N°1%.300, sobre Bases Generales del Medio Ambiente,
corresponde al Ministerio del Medic Ambiente “financiar proyectos
y actividades corientados a la proteccidén del medio ambient?, el
desarrollo sustentable, la preservaciém de la naturaleza, la
conservacidn del patrimonio ambiental, la educacién ambiental v

la participacidn ciudadana”;

2. Que, para el afio 2016, la ley N° 20.882, de Presupuestos para el
Sector Publicc, contempla en la partide de la Subsecretaria de
Medio Ambiente, en el Subtitulo 24, de transferencias corrientes,
Item 01, Asignacién 001, a entidades privadas, colaboradoras del
Ministefio, los recursos para financiar el presente programa. En
la glosa 07, respectiva, se establece que: “A4 estos recursos
podrdn postular personas Juridicas del sector privade que no

pversigan fines de lucro. En el convenio gue se suscriba al efecto




se deberd estipular, a lo menos; las acciones a desarrollar y las
metas, plazos y la forma de rendir cuenta del uso de los
recursos. Los convenios serdn publicados en la pdgina web de la
institucidén y de la organizacién receptora, la que deberd,
ademds, publicar en igual medio, informacidn sobre sus estados
financieros, balance y memoria anual de sus actividades. ILa
precitada informacidén deberd remitirse trimestralmente a la
Comisidén FEspecial Mixta de Presupuestos dentro de los treinta

dias siguientes al término del periocdo respectivo.”

3. Que, en razdn de lo sefialado, el Ministerio del Medio Ambiente
requiere convcoccar al concurso publico denominado “Creacidén de una

Red de Centros de Fducacidn Ambiental a Nivel Nacional”.
RESUELVO:

1. LLAMASE a concurso publico para postular a la transferencia de
recursos para la ejecucidn del proyecto “Creacidédn de una Red de

Centros de Educacidn Ambiental a Nivel Nacional”™.

2. APRUEBANSE las Bases y Anexos del concurso publico para postular
a la transferencia de recursos para la ejecucidén del proyecto
“Creacidén de una Red de Centros de Educacidén Ambiental a Nivel

Nacional”, cuyo tenor es el siguiente:

I.- Bases

1. Convocatoria

El Ministerio del Medio Ambiente convoca a concursc para postular a
la transferencia de recursos para la ejecucidén del proyecto
“Creacidén de una Red de Centros de Educacidn Ambiental a Nivel

Nacional”, que se regird por las presentes Bases.

Esta convocateria serd publica y se realizard a través del portal

Web del Ministeric del Medio Ambiente (www.mma.gob.cl).

2. Antecedentes

De acuerdo con el articulo 69 de la Ley N° 19.300 sobre Bases
Generales del Medio Ambiente, €l Ministeric del Medic Ambiente es la
“Secretaria de Estado encargada de colaborar con el Presidente de la

Repiblica en el disefic v aplicacidén de politicas, planes y programas




en materia ambiental, asi como en la proteccién vy conservacién de la
diversidad biolégica y de los recursos naturales renovables e
hidricos, promoviendo el desarrollo sustentable, la integridad de la

politica ambiental y su regulacién normativa”.

En este marco, le corresponde al Ministeric del Medic Ambiente (en
adelante MMA), entre otras materias, elabcrar 1los estudios
necesarios y —recopilar toda la informacién disponible para
determinar la linea de base ambiental del pals, elaborar las cuentas
ambientales, incluidos los activos y pasivos ambientales, y la
capacidad de carga de las distintas cuencas ambientales del pais
(Articule 70, letra k, de la Ley N° 19.300, sobre Bases Generales
del Medic Ambiente) .

El MMA ademds, deberd financiar proyectos y actividades orientados a
la proteccidén del medio ambiente, el desarrollo =sustentable, la
preservacién de la naturaleza, la conservacién del patrimonio
ambiental, la educacidén ambiental y la participacién ciudadana
(Articulo 70, letra v, de la Ley N° 19.300, sobre Bases Generales
del Medio Ambiente). '

Considerando los mandatos establecidos por la ILey, sus atribuciones
y las politicas y programas actualmente implementados por la
institucidén, el MMA ha considerado oportunc ejecutar durante el
periodc 20i6 un provecto de “Creacidén de una Red de Centros de

Educacidén Ambiental & Nivel NWNacional”.

Para el afio 2016, la Ley de Presupuestos para el Sector Publico,
contempla en la partida de la Subsecretaria de Medic Ambiente, en el
Subtitule 24, de transferencias corrientes, Item 01, Asignacién 001,
a entidades privadas, colaboradoras del MMA, los recursos para
financiar el presente programa. En la glcsa 07, respectiva, se
establece que: "A estos recursos podran postular perscnas Jjuridicas
del sector privado que no persigan fines de lucroc. En el convenio
que se suscriba al efecto se deberid estipular, a lo menos, las
acciones a desarrcllar y las metas, plazos y la forma de rendir
cuenta del uso de los recurscs. Los convenios serdn publicades en la
pagina web de la institucidén y de la organizacién receptora, la que
debera, ademids, publicar en i1gual medio, informacidn sobre sus
estados financiercs, balance y memoria anual de sus actividades. Ta
precitada informacién deberd remitirse trimestralmente a la Comisién
Especial Mixta de Presupuestos dentro de los treinta dias siguientes

al término del periodo respectivo”.




3. Documentos del Concurso

Las presentes Bases se encuentran conformadas por los siguientes

cuerpos © apartados:
I. Bases
Ii. Anexos

El concursante deberad examinar tcdas las instrucciones, condicicnes
y especificacicnes que figuran en las Bases del c¢oncurso, 1as
cuales, junto con las eventuales respuestas a consultas que dé el
MMA, constituyen la tunica fuente de informacién que debe el

organismo ejecutor considerar al preparar su coferta.

Las presentes Bases y sus Anexos, como asimismo, cualquier documento
que las interprete o complemente, se entenderé&n conocidas vy
obligatorias para todos los participantes y para todos los efectos
legales seran parte integrante de la relacidn contractual que se

establezca con el MMA.
4. Fundamentacidén y justificacidn

El Departamento de Educacidén Ambiental, dependiente de la Divisiédn
de Educacidn Amblental y Participacién Ciudadana del MMA, tiene su
base juridica en la Ley General de Bases del Medic Ambiente N°
15.300, la cual define la educacién ambiental en el articulo 2°
letra h, del titulo disposiciones generales como: “un proceso
permanente de cardcter interdisciplinario, destinado a la formaciédn
de una ciudadania que reconozca valbres, aclare conceptos vy
desarrolle las habilidades vy las actitudes necesarias para una
convivencia armdnica entre seres humanos( su cultura y su medio

biofisico circundante”.

El mismoc cuerpo juridice modificado por la ley N° 20.417 en su
titulo final, parrafo 1° sobre la naturaleza y funciones del MMA,
especificamente en el articulc 70 letra m) sefiala que la institucidn
deberd -colaborar con las autoridades competentes a nivel nacional,
regional vy local en la preparaciodn, aprobacién y desarrcollo de
programas de educacidn, promocidén v difusidn ambiental, orientados a
la creacién de una conciencia nacional sobre la proteccidn del medio
ambiente, la preservacidén de la naturaleza y la conservacidn del
patrimeonio ambiental, y a promover la participacién ciudadana en

estas materias.



El Departamento de Educacidén Ambiental, asumiendo este mandato vy
atendiendo a la creciente demanda ciudadana por participar en
programas educativos sobre temas ambientales, busca ampliar la
oferta de educacidn ambiental a través de la creacidén de una Red de
Centros de Educacidén Ambiental a Nivel Nacional. Esta Red busca
identificar y relevar el rol que cumplen distintos Centros de
Educacidén Ambiental que existen en el pais, apcyandolos en la
difusidén de sus programas y mejorando su acceso a material educativo
ambiental, entre otros. Se invitara a locs integrantes de la Red a
establecer niveles bésicos de coordinacidén y objetivos ccompartides
con la finalidad de ampliar y mejorar la oferta educativa en

materias ambientales.

Los Centros de Educacidén Ambiental corresponcden a espacios
educativos publicos y privados que cuentan con instalaciones e
infraestructura gque permiten realizar précticas innovadoras en
educacién ambiental, a través de capacitacicnes, talleres, salidas
pedagdgicas, actividades en terreno y otras actividades dirigidas a

distintos publicos objetivoes.

Para el MMA es importante apoyar en difusidén y reconocimiento a los
profesionales de estos centros y de las practicas educativas que

desarrollan, respetando su independencia v caracteristicas locales.

Con esta iniciativa, el MMA asumird el rol de difusor de programas,
cursos y actividades que cada institucién desarrclle, difundiendo a
traves de sus plataformas y sistemas de comunicacién a todo el pais

dichas iniciatiwvas.

La Red de Centros de Fducacién Ambiental, permitira visibilizar y
establecer niveles de coordinacidén entre las distintas ofertas
pablicas y privadas de educacién ambiental que se imparten en el
pais. Esperamos con esto lograr el posicionamiento de estos Centros

a través de:
a. Reconocimiento puklico a la labor de cada Centro.

b. Espacios de encuentros entre los integrantes de la Red para la
comunicacién, el intercambio de experiencias y el desarrollo

de iniciativas y proyectos conjuntos.

c. Apoyo y promocidén de los programas de la Red en el ambito

regional vy nacional.

d. Apoyo a la innovacién de nuevos programas en los Centros.




5. Objetivos del Proyecto

El Concurso, para el cual el MMA realiza esta convocateria, en
virtud de sus atribuciones y ejes estratégicos, tiene comoc objetivo

general:

Crear una Red Nacicnal de Centros de Educacidén Ambiental
publico y privada, con ejes en los programas del Ministerio
del Medio BAmbiente, buscando estaklecer coordinacidn,
definir objetivos consensuados y wvisibilizar las distintas

ofertas de educacidén ambiental del pais.

Los Objetivos Especificos son:

1. Implementar una Red Nacional de Centros de Educacién Ambiental
Publico - Privade, gque integre, difunda y diversifique la

cferta de programas de educacidén ambiental.

2. Elaborar un plan de trabajo y objetivos de educacidén ambiental

para la Red.

3. Diseflar un modelo de acreditacidén para la “Red de Centros de

Educacién Ambiental”.
4. Elaborar e implementar un plan de difusidén y comunicacién.

6. Cobertura territorial

La cobertura territorial de la propuesta serd de cardcter nacional,
abarcando Chile Continental e Insular (para el territoric insular,
se espera comc minimo solo el contacto a distancia para recopilacidn

de informacidn).
7. Participantes

Podran presentarse al concurso personas Jjuridicas del sector
privado, que no persigan fines de lucro, de acuerde a lo dispuesto
en la Glesa 07 de 1la Ley de Presupuestos 2016 para el MMA,
(Subtitulo 24, Item 01, Asignacién 001).

Las instituciones que se presenten deberan incluir profesicnales y
técnicos con conocimiente en temas ambientales, con capacidad de
articular diversocs actores publico privado y ponerncs en accldédn para

un fin coman.

Deberd tLener experiencia comprobable en gestidn de proyectos, la

creacién y desarrcllo de sitics web, boletines electrénicos, Cursos
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e-learning vy produccidén de eventos masivos al aire libre, situacién

que sera acreditada en sus respectivos curriculos.
8. Metodologia de ejecucidén del Proyecto.

~El organismo ejecutor debera describir y justificar la metodologia
que utilizard para el cumplimiento de los objetivos especificos v la
obtencién de los productos scolicitados para el presente concurse,
indicando para los 4 cocbjetivos especificos, los criterics utilizados
para la determinacién de las alternatiwvas cofertadas; los costos
operacionales asociados, de cada servicio y producto gque se deberéd
elaborar; y los plazos propuestos para cada unce de ellos. Todb ello
de acuerdo a los objetivos y productos esperados en las presentes

bases.

Esta metodologia de ejecucidén para los objetivos especificos debe
considerar el desarrollc de los siguientes resultados esperadcs, gue
se consideran como minimas para alcanzar los objetivos planteados en

el convenio:

Objetivo 1: Implementar una Red nacional de Centros de Educacién
Ambiental Pablico ~ Privado, que integre, difunda y diversifique la

oferta de programas de educacidén ambiental; se deberd realizar:

a) BElaboracidn de Catastro: el organismo ejecutor debera elaborar
un catastro de los Centros de Educacién Awmbiental, tomando
como base uno ya realizado el afio 2015 por el MMA que estara a
disposicién del organismo ejecutor, el cual recogidé los datos
de 18 centros, distribuidos en 10 regiones del pais. Se debera
entregar los datos de los centres identificados al MMA, en los

informes correspondientes.

El catastro deberd contener para cada centro: el ncmbre, datos
de contacto y localizacidén geografica de cada centro entre

otros.

b) Elaboracidén de Diagnéstico: Se deberd elaborar un diagndstico
para caracterizar les Centros de Educacién Ambiental
identificados en el catastro = anterior. Posterior al
diagnéstico se debe elaborar a lo menos indicadores para medirxr
la calidad del espacio fisico y las salas, la experiencia del
equipo de educadores, la presencia de programas v

planificaciones de cada curso desarrollado por el Centro.




c)

e)

Jornada de didlego: Organizar y ejecutar una jornada de
didlogo con actores claves en el guehacer de la educacién
ambiental a nivel regional y con potenciales interesades en
formar parte de 1la Red, con el objetivo de analizar las

necesidades y demandas especificas de los centros.

Esta jornada deberd incluir: una exposicién sobre el proyecto
de Red Nacional de Centros de Educacién Ambiental, un trabajo
de taller para definir propuestas y especificidades regionales

y un plenaric que permita presentar los resultados.

El ejecutor <deberd presentar una propuesta de costos
operacionales para la actividad. Esta propuesta deberd
ejecutarse bajo la siguiente modalidad: una jernada (un dia) a
nivel nacional gue se desarrollard en la Regién Metropolitana.
Debe considerar a lc menos salones, proyectores, eguipos de
audio, envic y confirmacién de invitaciones, almuerzb y cafés

para un minimo de 40 personas.

Documento convenio de formalizacidén de la red: el organismo
ejecuter deberd elaborar una propuesta de acuerdo voluntario
entre las partes péra participar de la Red de Centros de
Educacién Ambkiental, definiéndose derecheos y deberes de 1os
miembros participantes. Este documentc serid firmado previa
acreditacidén como centro de educacidén ambiental, por parte del

MMA .

Lanzamiento oficial de la Red de Centros de Educacién
Ambiental: Este encuentro tiene el objetivo de dar inicio
publico a la creacidén de la red preseﬁténdola a la ciudadania.
Sera una convocatoria abierta a distintos actores
representatives de la ciudadania. El organismec ejecutor deberé
presentar una propuesta de costos operacicnales para un
encuentro de 100 personas en la Regidén Metropolitana, gue sera

aprobado por el MMA,

Modele de sistema de atencidn y seguimiento a los miembres de
la Red. El sistema deberd indicar a lo menos la frecuencia de
contacte con cada Centro, una sistematizacion del tipo de
consultas vy las temdticas, vy apoyos técnices de mayor
frecuencia solicitadas, una descripcién. de los recursos de
interaccién utilizados para el contacto, ya sea teléfono,

mail, web del MMA, presencial, entre otros.



Objetivo 2: Elaborar un Plan de trabajo y objetiveos de educacién

ambiental para la Red, debera realizar:

a)

Propuesta de Plan de trabajo: El1 ejecutor deberad elaborar vy
presentar para su aprobacién al equipo del MMA una “Propuesta
de Plan de Trabajco vy cobjetivos para la Red a 5 afios”. FEste
plan una vez validade por la contraparte técnica, sera
presentado y analizado «c¢on los actores interesados en

constituir la Red.

Este plan de trabajc vy sus objetivos, deberdn ser consensuados
junto con el MMA, para luego ser difundido y cecnsultado a los
miembros de la Red por correo electrédnico o via telefdnica. EL
organismo ejecutor deberd presentar la informacién a los
Centros, recoger y consolidar sus observaciones, y hacer las
modificaciones sugeridas gque sean pertinentes a este plan de
trabajoc de la Red, para finalmente entregar la informacién al

MMA para su implementacidn.

Objetivo 3: Disefiar un modelo de acreditacién para la “Red de

Centros de Educacidn Ambiental”, para ello se debe tener en cuenta

lo siguiente:

a)

Modelo de acreditacién: El organismo ejecutor deberd presentar
una propuesta de modelc de acreditacién, cuyo cumplimientc por
parte de los interesados permitird formar parte de la Red. La
propuesta de este modelo deberd contemplar procedimientos de
acreditacién, criterios e indicadores a cumplir, plazos, etc.
Aprobado el modelo, el MMA oficializard el ingreso de la

organizacidn y autorizara el uso de la marca.

Sistema para el seguimiento y contrcl: Junto a lo anterior el
ejecutor debera diseflar un sistema para el seguimientc vy
control de los Centros, que permita hacer un eficiente trabajo

de renovacidn y revocacidn de acreditacién.

Objetivo 4: Elaborar e implementar un plan de difusién vy

comunicacidn:

Este plan de difusién y comunicacién debe invitar a los
miembrcs de los Centros a ser parte de la Red, que conozcan
sus alcances, beneficios y apoyarlos en la difusidén de sus
programas particulares. Ademads deberd considerar la difusién
masiva de la informacién y actividades de la propia Red y sus

miembros a los grupos de interés gue pudieran participar de
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dichas actividades. Complementariamente debera incorporar la
difusidén de actividades del MMA a través de los miembros de 1la
Red. Para todos los efectos, la institucidn ejecutora deberd

asumir todos los costos que estas actividades demanden.

En este marco, el organismo ejecutor deberd desarrollar los

siguientes productos:

a)Un curso e—-learning sobre educacién ambiental para miembros de
la Red de Centros: Desarrollar 1los contenides, disefio vy
ejecucién del curso. El material de apoyo bibliografico sera

entregado por MMA.

Para el curso e-learning sobre educacidén ambiental para
miembros de la Red de Centros de Educacién Ambiental, el
ejecutor deberd tener en consideracidén los siguientes

criterios:

# Desarrcllo de los contenidos tecnoldgicos del curso.

- Analisis y validacién de diferentes propuestas graficas de

navegacioén.
- Actualizar estructura grafica y disefio de los cursos.

- Actualizacién vy disefio instruccional del curse, con la

prepuesta grafica para los dos cursos.

- Mediatizacién de mddulos, incorporandoe recursos pedagdgicos y

graficos.

- Pantallas sencillas con animaciones de textos, tratamientos de
im&genes, inclusidén y sincronizacidédn de locucidn y musica u

otros.
- Recursos de audio.

- Pantallas con animaciones, botones interactives y ventanas

emergentes.
- Diversos recursos pedagdgicos animados.
- Personaje conductor lccutado.

- Autoevaluaciocnes y pantallas de resumen.
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- Disponer del servicio de atencién de usuarios para la
plataforma e-learning durante todo el periodo de duracidén del
Ccurso, atendiendo las consultas, aclarando conceptos Yy

evalﬁando los aprendizajes adquiridos.

- Contar con una estrategia pedagdgica para la implementacidn

del curso e-learning.

- Realizar las gestiones administrativas del curso, inscripcidn
de alumnos, envio de planillas de calificaciones y otras

derivadas de su implementacién.
- Aplicar corrector de textos.
- Entregar archivo master de cada curso.
¢ Requerimientos no funcionales

El curso debe ser implementado e instalado en el aula virtual
del MMA, basado en Moodle 2.2.3 y compatible con AICC y ADL
Scorm 1.2. Todo desarrollo digital y de programacidén del curso
deberd ser entregado al Ministerio, Jjunto con sus respectivos

cddigos fuentes.

b} Un documento de Estrategia de marca, incluyendo el
presupuesto requerido, para la promocidn de los programas y
actividades realizadas por los Centros de Educacién
Ambiental integrantes de la Red. El documento debe
contemplar a lo mencs un diagndstico, plan de medics, plan
comunicacional digital gque incluya redes sociales, plan de

eventos y propuesta grafica de la red.

La preopuesta grafica deberd contener una imagen corporativa
de la Red para ser usada por los miembros de la Red. Debera
ser una placa de 45 cm. x 32 cm. aprox., en madera, el disefio
y contenido de 1la placa, deberd ser validada por la
contraparte técnica. Se considera a lo menos la instalacién

de 30 placas, distribuidas de dos placas por regidn.

c) Entrega de un total de 30 Kit de materiales info-
educativos: Se entregarda a cada Centro un kit de materiales
info-educativo que contenga textos de educacién ambiental y
medio ambiente, mapas, videos, guias educativas. E1 wvalor

de cada kit no superara los $500.000.-
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d)

e)

£}

g)

Dos eventos denominados “Caminata por el Medio 2Ambiente”.
Caminata que llama a tomar conciencia ante la proteccién y
cuidado del medio ambiente, uso del espacio piblico vy
mejoras en la calidad de wvida. Esta caminata se realizara
en Santiago y Concepcidén. Se debe considerar al menos 1.500

participantes en Santiago y 1.500 en Concepcién.

El organismo ejecutor deberd coordinar estos eventos y hacer
una propuesta de equipo de trabajo para cada una de sus
etapas, considerando los elementos necesarios para la
realizacién de estos dos mega eventos, esto es, al menos:
determinacién del c¢ircuito de la caminata, cbtencidon de los
permisos correspondientes, disponer de sequridad v
vigilancia en el trayecto, servicios higiénicos necesarios,
animacién, alimentacién de marcha, grupo motivacional para
el trayecto, ademas de implementacién de escenarios vy

brandeo institucicnal del circuito.

Un seminario de educacién para el desarrolic sustentable,
en la Regidén del Biobio. El organismoe ejecutor debe
contenplar los. servicios de catering y salén para a lo
menos 200 persconas. Los contenidos vy desarrollo del
seminario seran coordinados con la contraparte técnica del

MMA .

Contar con material promocioconal (poleras, gorros, botellas)
para ser entregado a los centros miembros de la Red. Se
debe considerar la elaboracidédn de 2000 unidades de cada
producto para distribuir entre los Centros de la Red y ser

utilizados en diferentes actividades de promocién de ésta.

Disefio de wuna pagina Web para el MMA, gue muestre la
iniciativa y plan de trabajo de la Red como también las
distintas ofertas de los centros regionales. Posteriormente
la informacién contenida en este espacio quedard a cargo

del MMA para su administracion.

Un Boletin Electrénico de informacidén ambiental. Dirigido a
los miembros de la Red y otros a definir por el MMA.
Programado para la difusidén de las iniciativas y promocién
de los programas ofrecidos por la Red. Este boletin deberd

ser bimensual.

12



i) Disefic e implementacién de una aplicacidédn para sistemas
Android e IO0S para promocionar la Red de Centros, sus
ubicaciones geo-referenciadas, agenda de actividades vy
otros elementos de similar naturaleza. El1 contenido vy
disefic de la app debera ser consensuada con la contraparte
técnica. E1l organisma ejeCutor deberé subir dicha
aplicacién tanto a google Play (Android) vy desde app store
{Apple), v debe implementar interfaz grafica personalizada
teniendo como referencia la pagina Web del MMA e imagen
corporativa de la Red de Centros. La aplicacién en si misma
debe tener un disefic entendible y de facil manejo para el
usuario, y descarga universal. Asimismeo, la aplicacidn
deberd instalarse en el dispositivoe mévil, pudiendo ser
consultada =sin necesariamente tener accesc a internet.
Finalmente deberd tener un moddulo Web de administracién,
que permitira actualizar la informacién en la aplicacién

movil.

j) Elaboracidén y edicidén de material audiovisual en diferentes
formatos para difundir el quehacer de la Red de Centros de
Educacién Ambiental y servir de apoyo educative de las
distintas actividades gque <realizan cada una de las
instituciones que forman parte de la Red. Ademids se deberd
registrar algunas actividades promocionales de la Red
(caminata por el Medic Ambiente), en Santiago y Concepcién,

y elaborar un video promocional.

Durante la ejecucidédn del convenio, se deberdn ejecutar estas
actividades, cuyos productos quedardn en poder del MMA, para ser
utilizados a futuro, con especial relevancia de la imagen
corporativa que se proponga, la cual pasard a ser parte constitutiva

e imagen oficial de la “Red de Centros de Educacidédn Ambiental”.

9. Productos esperados

Entre los productos esperados por objetivos especificos, el ejecutor

deberd entregar lo siguiente:

- Elaboracién de | - Plan -de

Tmplementar un plan de | trabajo.
una Red trabajo. - Formulario
Nacional de |catastroc Centros| - . Generar | de solicitud :
Centroslﬁe de Educacién| formulario con | de datos. Mes 1 Mes 2
Educacién  |aphiental. datos de los | - Acta de
Ambigntal centros a nivel | reuniones.
Eﬂbllco - nacional {nombre, | - Base de
Privado, que representante, datos Centro de
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integre,
difunda vy
diversifique
la oferta de
programas de
educacidn
ambiental.

ubicacién,

datos | 1a Red a nive
de contacto, | nacional.
entre otros).
- Reunidn con
actores
relevantes para
la construccidn
del catastro.
-Elaboracidn de
la propuesta de
ficha rara el
diagnéstico({ tipo
de actividades
que realizan,
lugar de
realizacidén de
las actividades,
breve descripcién
de la
infraestructura - Ficha para
del centro, | el diagnéstico.
. . . ipo té i -
Diagnéstico egulp écnico ¥y dqcumento
tipo de | estrategia para
estado actual de .o .
beneficiarios el desarrcllo
los Centros Mes 3 Mes 4
entre otros) del
presentados en ) . .
- elaborar una | diagnéstico.
el Catastro.
propuesta de | - Documento
estrategia para | propuesta del
el desarrcllo del | diagnéstico.
diagndstico.
-Elaboracidén de
la propuesta del
contenido del
diagndstico.
Todo lo anterior
en coordinacidén
con la
contraparte
técnica del MMA.
- Planificar una
jornada de
didlogo
(programa,
propuesta de los
talleres,
exXpositores,
lista de
asistencia,
entre otros). - Documento de
- Convocar a s . 2
planificacidn.
actores :
- Lista de
relevantes en el .
Jornada de ehacer de 1la asistentes.
- . . . - Registro Mes 3 Mes 3
Didlocgo. educacién P
. fotografico.
ambiental e
. - Documento
interesadoes en .
L conselidado de
participar en la .
la jornada.
Red.
- Sistematizar y
conscolidar
jornada en un
documento.
Todo lc anterior
en ccordinacidn
con la
contraparte
técnica del MMA.
- Elaborar
- Documento
Pocumento de| propuesta de
. . propuesta de
convenio de| convenio de .
. .. . . . convenio de | Mes 3 Mes 3
formalizacidn de| formalizacidén de . ..
formalizacidn
la Red. la Red ({acuerdo
. de la Red.
voluntario de
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derechos de
miembros) , a

definir con la
contraparte
técnica del MMA.

- Planificar
lanzamiento

- Documento de

ser parte de la
Red.

Plan de trabajo
para la Red a 5

- Recoger, ..

. X afios.
sistematizar Y
consolidar las
observaciones
realizadas por
los Centros a la
propuesta Plan

oficial de la | planificacién.
Red - Programa del
) (encuentro/acte lanzamiento.
Lanzamiento gblicc para 100 | - Lista de
oficial de 15| P B .. . Mes 2 Mes 2
personas en la | invitaciones.
Red. : - .
Regidn - Lista de
Metropclitana) a | asistentes.
coordinar con la | - Registreo
contraparte fotografico.
técnica.
- Elaborar
propuesta de
modelo de sistema
de atencidén V'
seguimiento a los
miembros de la
Red (frecuencia
de contacto,
sistematizacién
de consultas,
t?ma?' apeyoes | _ Propuesta de
técnicos Modelo de
Documento Modelo| solicitados, .
. . . sistema de
de sistema de| descripcidn de R
.. atencidn vy | Mes 4 Mes 5
atencién y| recursos de X
. . .. seguimiento a
seguimiento. interaccién .
.. los miembros de
sclicitados -
. la Red.
redes sociales,
teléfono, web,
presencial, etc.
- formulario de
atencién - datos
de contacto, tipo
de consulta,
etc.) a definir
cen la
contraparte
técnica.
- Eilaborar una
propuesta de
Plan de trabajo
para la Red a 5
afios. La
ropuesta debera
propue - Propuesta de
incluir X
. plan de trabajo
objetivos, ara la Red a 5
actividades, p-
afios.
resultados .
- Formulario de
esperados, resentacién de
Elaborar un indicadores, pro Lesta de
prlan de entre cotros. Elaﬁ de traba-o
trabajo y Documento Planj -~ Presentar la 1a Red ]5
objetivos de [de Trabajo paral propuesta plap | P27% -8 Rew a Mes 3 Mes 4
.. = , afios a los
educacidn la Red a 5 aflos.| de trabajo para
\ ~ Centroes.
ambiental la Red a 5 afios,
. . - Informe de
.para la Red. a los distintos .
observaciones
Centros .
. realizadas a la
interesados en
propuesta de
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la Red a 5 afios.
- Modificar el
documento
propuesta de
Plan de trabajo
para la Red a 5
anos,
considerando las
observaciones
realizadas por
los Centros.
Todo lo anterior
en coordinacidn
con la
contraparte
técnica del MMA.
-Elaborar una
propuesta de
modelo de
acreditacién, que
contemple
ocumento ae PECCSdimientos de | spocumento 4o
Modelo de ) . ! prop el Mes 1 Mes 2
. .. criterios e | modelo de
acreditacién ) . . L.
indicadores a | acreditacidn.
cumplir, plazos,
entre otros. A
definir con la
Disefiar centraparte
ar un técnica del MMA.
moedelo de o -
acreditacién 1se1?xr d
para la “Red p;ogues a € u?
de Centrcs de sistema para e
. . seguimliento vy
Educacidn crol q 1
Ambiental”. contro a [oF:]
Centros
. -Documento de
. acreditados (gue o
Sistema para el . disefio de
. incluya ,
Seguimiento v sistema para el
indicadores), . .
Control de los L seguimiento y | Mes 4 Mes 5
permitiendo un
Centros de 1a; R . control de los
eficiente trabajeo
Red. . . Centros
de rencvacidén vy :
. . acreditados.
revocacidn de
acreditacién.
Este se definira
en conjunto con
la contraparte
técnica del MMA.
- Planificacidén | - Un curso e-—
y definicién de | learning
equipo. disefiado e
- Analisis de | implementade en
contenidos v | Moodel 3.0
bibliografia. Scorm 1.2
- Desarrcllo de | - Base de datces
contenidos y | de los
virtualizacidn participantes.
del curso. - Evaluaciones
Elaborar e Curso e-learning de .. los
. .. participantes.
implementar |[scbre Educacidn _ Resultade del
un plan de Ambiental para Mes 1 Mes 5
. L . . Curso.
difusidn y [Miembros de la
. . - Informe de
comunicacidén. |Red.
resultados
estadisticos,
que contemple
informacidén
sobre los
participantes
aprobados v
reprobadcs, )
género, rango
etario,
presencia
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regional,
otros a
cooxdinar con

la contraparte

vigilancia en el

técnica del
MMA |
- Informe
resultado de 1la
encuaesta
aplicada a los
alumnos schre
los contenidos
del curso.
- Elaborar
propuesta del
documento
estrategia de
marca, que
incluya a lo
menos un plan de
medios, un plan
comunicacional
d+g1tal -Documento
(incorporar redes
) propuesta de
sociales) ¥y un .
Documento de estrategia de
. plan de eventos.
Estrategia de ESTO se | marca.
Marca para) | dinar& con la -Documento
promocion de contraparte pr?pgesta Mes 1 Mes 2
programas ¥ tacnica del MMA. grafica de 1la
actividades de Red.
- Elaborar
locs Centros de ropuesta grafica Registro
la Red. pd‘p - g fotograficoe de
( 1seno Y14 instalacidn
contenidce de una de las placas
placa de madera )
de 45 cm. X 32
cm. Aprox.} due
contenga la
imagen
corporativa de la
Red. Esta se
definira ccn la
contraparte
técnica del MMA,
- Elaborar
propuesta de
caracteristicas
de los kit
30 kit ae (Sontenido,
. disefio, material,
Materiales Info-

. entre otros) a | — Propuesta de
Educativos para . . Mes 4 Mes 5
cada centro de definir con la | kit.
1a Red. c?ntFaparte

técnica del MMA.
- Generar lista
de materiales que
contendréi cada
Kit.
-Elaborar
propuesta de | - Base ccn los
lugares para | participantes
realizar la | cenvocados.
Caminata en | —Documento de
Santiago v | - propuesta de
Caminatas por el| Concepcidn. lugares.
Medic Ambiente a| —Elaborar - Documente de
realizar en| propuesta de | propuesta de | Mes 5 Mes 5
Santiago y| planificacidon vy | planificacidn vy
Concepcidn. coordinacidn de | coordinacién.
las caminatas | — Documentos
(etapas, equipo | con prermisos
de trabajo, | aprobados.
circuito, - Registro
seguridad y | fotegrafico.
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trayecto,

técnica del MMA.
- Desarrollar la

Pagina en un
editor de
contenido

grupo
motivacional,
implementacidn
de escenarios vy
brandeo
institucional
del circuito,
entre otros).
- Solicitar
permiscs
correspondientes.
- Realizar
cenvocatoria para
al mencs 500
participantes en
Santiagec Y al
menos 200 en
Concepcidn,
Todo lo anterior
en coordinacidn
con la
contraparte
técnica del MMA.
- Elakorar
planificacidén del
seminario
(programa,
propuesta de
temas, - Deocumento de
Seminaric de engSLtores, plan}flcac1on.
. lista de | = Lista de
Educacidn para . . .
asistencia, entre | asistentes.
el Desarrollo otros) - Registro M 5 Me 5
Sustentable en| ' . egLst €s &3
P - Realizar | fotografico.
la Regidén del )
- . convocatoria para | - Documento
Biocbio.
al menos 200 | con resultados
personas. del seminario.
Todo lo antericr
en coordinacidn
con la
contraparte
técnica del MMA.
[Material -~ Elaborar
! propuesta de
Fromocional caracteristicas
(2.000 unidades - Documento
de los productos
de pcleras, ; propuesta de
(material, p .
gorros vl ds sefia entre caracteristicas Mes 1 Mes 3
botellas) al ! C de los
cotros) a definir
entregar a lcs productos.
con la
Centros de 1al
red contraparte
' técnica del MMA.
- Definir con 1la
contraparte del
MMA ia linea
grafica de la
pagina.
- Elaborar - Documento
propuesta de | propuesta de
contenidos de la | disefio de la
pdgina web de la | pAgina web.
Red - Documento
oo (iniciativas, propuesta de
Pagina b de 1 .
Regl we Al plan de trabajo, | contenidos de | Mes 1 Mes 5
: ofertas de los | la pagina web.
Centros, entre | - Sitio
otros) a | instalado v
coordinar en | funcionando en
conjunto con la | los servidores
contraparte del MMA.
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Wordexpress,
cuyos
requerimientos
minimos
correspenden a
levantamiento de
requerimientos,
disefio interfaz y
propuestas
graficas
construccidn de
la web, puesta en
marcha anbiente
testing y, puesta
en marcha
ambiente
produccidn.

- Administrar el
contenido de la
pagina.

difusién de las
2 Caminatas.

-~ Elaborar v
editar material
de difusidn para
las 2 Caminatas

difusidn para
las 2 Caminatas
por el Medio
Ambiente.

- Propuesta
video

— Elaborar ~ Documento
propuesta
propuesta P
< grafica v
grafica de .
- . contenide.
Boletin Beoletin
s P - Lista de
electrdénico electrdénico. distribucién
bimensual de| - Elaborar : Mes 2 Mes 5
. . . . del boletin
informacidén propuesta lista P
X . . . . electrdénico.
ambiental. de distribucidédn .
. . - Archivos
a coordinar con
fuentes de la
contraparte grafica en
£ i 1 MMA., .
técnica de plantilla html.
- Elaborar
propuesta de
disefic e
1mplementaglon‘?e _ pPropuesta de
una aplicacidn C o
. disefio e
para sislemas implementacidn
Android e IOS que P
. .. . de una
Aplicacidén de la|] promocione la . L.
. aplicacidén para
Red para| Red, informando ;
. . - .. sistemas
sistemas Android| la ubicacidn .
. . . Android e IQS
[disponible en| georeferenciada .
gue promocione | Mes 4 Mes 5
Google Play vyl de los Centros, 1a Red
para sistemas| una agenda con | _ N licacién
103 disponible| las actividades a P
en App Store. realizar y otros para sistemas
Android e I0S
elementos
L. para
similares a .
promocionar la
proponer Yy
. Red.
coordinar con la
contraparte
técnica del MMA.
- Edicidn de - Material
material editado.
audiovisual. — Documento
- Identificar con actividades
actividades de | de la Red dque
la Red que | contemplen
necesiten material de
material de difusién.
Material difusidn. Este | - Propuesta de
fudicvisual paral se trabajara en | difusién de las
difundir el| coordinacidén con | 2 Caminatas por { Mes 1 Mes 5
quehacer de 1lal la contraparte | el Medioc
Red. técnica del MMA. Ambiente.
- Elaborar - Material
propuesta de audiovisual de

19




por el Medio | promocicnal de
Ambiente. Ja Red.

- ZElaborar - Videc
propuesta de | promocional de
video la Red.
promocional de | - Registro

la Red, a | audiovisual de
coordinar con la | las 2 Caminatas
contraparte por el Medio
técnica del MMA. Ambiente.

- Elaborar Yy

editar video

promocional de

la Red.

- Realizar

registro

audicvisual de

las 2 Caminatas

por el Medio

Ambiente. Todo

1o anterior,

coordinadce con

la contraparte

técnica del MMA.

10. Calendario del concurso

10.1 Periodo de consultas: Las instituciones interesadas podran

efectuar consultas sobre las presentes bases, desde su fecha. de
publicacidén hasta las 12:00 hrs. del quinto dia hébil siguiente a su
publicacidén, dirigiéndolas al correo rhgonzalez@mma.gob.cl. Las
respuestas serdn publicadas en la péagina web del MMA, pasando a

formar parte integrante de las presentes Bases.

10.2 Presentacién de postulaciones: Tas instituciones interesadas en

el desarrollo del proyecto objetc de la transferencia podran
presentar sus postulaciones, a partir de la fecha de publicacién de
estas bases, hasta 1las 12:00 hrs. del décimo guinto dia habil
posterior a dicha fecha, en la oficina de partes del Ministerio de
Medic Ambiente (San Martin 73, Santiago Centro). Las postulaciones
de instituciones con residencia en regiones deberidn ser enviadas
antes de la hora indicada, situacién gque deberd constar en el timbre
de la oficina de correos respectiva, y ser enviadas mediante correo
certificado. Todas las propuestas deberadn presentarse en un sobre
cerrado, dirigido al Jefe de la Divisién de Educacién Ambiental y

Participacidn Ciudadana, del MMA.

Los postulantes deberadn presentar la propuesta, siguiendoc la
siguiente estructura y la informacién gue se ha sefialado en estas

Bases:
a) Fundamentacién

b) Objetivo General

20



c) Objetivos Especificos

d) Metodclogia de trabaje, por cada cobjetivo.

e) Actividades a desarrollar, por cada objetivo.

f) Cronograma de desarrollo de las actividades (Carta Gantt).

FEl croncgrama de desarrolle de las accicones del proyecte debe
incluir el mayor nivel de detalle de 1las mismas, el cual
posteriormente podra ser ajustado, previo acuerdce con la

contraparte técnica del MMA.

g) Plan general de gastos, por cada uno de los objetivos vy

actividades planteadas en el punto e).

h) Informacién de la institucidén postulante vy del equipoc de
trabajo, incluyendo CV, experiencia en los &mbitos requeridos,

funcidén vy dedicacidn, entre otros.

i) fotocopia del Rol Unico Tributario de 1la institucién que

postula.

j) Certificado emitido por el sitic Web www.registrosl9862.cl scbre

Registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos.

k) Oferta econdmica en el formato del formularieo incluide en el

Anexo A de estas bases

10.3 Apertura y admisibilidad de las postulaciones: E1l acto de

apertura de las propuestas sera efectuado el segundo dia habil
siguiente a la fecha de cierre de las postulaciones, en las oficinas
centrales del Ministerio de Medio Ambiente (San Martin 73, Santiago
- Centro), a las 10:0C hrs. Al acto de apertura y admisibilidad
pedrén concurrir representantes de todas las instituciones que hayan
postulado para la ejecucidn del proyecto objeto de la transferencia.
Lz admisibilidad de las postulaciones serd determinada por una
comisién compuesta por al menos tres profesionales,.de planta o a
contrata, del MMA, la que evaluard el cumplimiento de los siguientes

requisitos:

1. Haber sido entregadas en un sobre sellado, indicande 1la

institucidén postulante y estar rotuladoe de acuerdo con las

indicaciones del punto 10.2 de estas bases.

2. Adjuntar respaldo de la postulacidén en versién electrénica

(CD}) en el interior del sobre. Es responsabilidad de la
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institucién que postula cerciorarse gque la informacién esté
contenida en el disco. La propuesta debe estar presentada en
formato Word y los antecedentes anexcs o de respaldo en

formato pdf.

3. Adjuntar una fotocopia del Rol Unico Tributario de 1la

institucidén que postula.

4. Presentar Certificade = emitido por el sitio Web
wWwW.registrosl9862.¢1 sobre Registro de Personas Juridicas

Receptoras de Fondos Pdblicos.

5. Presentar su oferta econdmica en el formatc del formulario

incluido en el Anexo A de estas bases.

10.4 Evaluacidén y seleccidén de las propuestas: Las propuestas que

hayan cumplido con lo establecidc en el punte 10.3 de las presentes
Bases, serdn ‘evaluadas en una sola etapa, por una comisién
evaluadora compuesta por 3 profesionales, planta o contrata de la
Divisién de Educacién Ambiental y Participacién Ciudadana del MMA,
en un plazo no superior a 10rdias corridos, luego de efectuado el

examen de admisibilidad de las propuestas.

Ezta Comisién serd la encargada de estudiar, analizar, ponderar vy
evaluar las propuestas dgque se presenten, emitiendo un informe,
sugiriendo le adjudicacién del concurseo, ¢ bien proponiendo que el
misme se declare desierto, por no haber ofertas que resulten

convenientes a los intereses del MMA.

La evaluacidn serd efectuada de acuerdo a los criterios, puntaijes y

ponderaciones que se indican a continuacién:

Los puntajes se sefialardn hasta con un decimal de ser necesario. Los
decimales iguales o superiores a cinco se aproxXimaran al numero

siguiente.

CRITERIIOS MEDIO DE VERIFICACION PONDERARCION

Metodologia: Propuesta técnica 50

Se asignard puntaje de acuerdo al
grado de cumplimiento de les
objetivos especificos mediante la
siguiente escala:

100 Puntes = La metcdologia propuesta
permite el cumplimiento de todes los
cbhjetivos especificos en forma
Sptima***,

60 Puntos = La metodologia propuesta
permite el cumplimiento de todeos los
objetivos especificos en forma
media**.
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CRITERIICS

MEDIO DE VERIFICACION

PONDERACION

30 Puntos = La metodologia propuesta
permite el cumplimiento de les
ohjetives especificos de manera
basica.*.

0 Puntos = La metodologia propuesta
no permite el cumplimientoe de todos
objetivos especificos © no presenta
metodologia.

* FEl cumplimientc basico se asocia a
una propuesta técnica gque si bien
incorpora todos los ccmponentes
sclicitados en les términos de
referencia, sbélo los aborda de forma
superficial y sin wuna metodologia
robusta, o bien, con  muy pocos
detalles de la metodolcgia a aplicar.

*% E] cumplimientc medioc se asocia a
una propuesta técnica gue incorpora
todos los componentes solicitades en
los términos de referencia y que
propeone metodclegias  validadas a
nivel nacional pero gue posee algunas
falencias, omisiones, y/o pocos
detalles en la explicacién de la
metodologia en elobietivo especifico.

**% E]l cumplimiento optimo se asocia
a una propuesta técnica que incorpora
todos los compeonentes solicitados en
los términos de referencia y que
propone. mnmetcdeologias wvalidadas a
nivel nacicnal con un perfecto
detalle de las metodclegias v
herramientas que aplicarén al
provecto.

Experiencia del Encargado del
proyvecto y su Equipo de trabajo:

Deben contar con experiencia en la
gestidén de proyectos.

Deben contar con conocimiento en
temas ambientales, capacidad de
articular diversos actores publico
privado y ponerlos en accién para un
fin comin.

Ademas, deberan tener experiencia
comprobable en la creacién y
desarrollo de sitios web, bocletines
electrdnicos, cursos e-learning vy
produccién de eventos masivos al aire
libre.

100 Puntos = Mas de 4 trabajos vy/o
actividades.

60 Puntos = 3 trabajos y/o
actividades.

30 Puntos = al mencs 2 trabajos vy/o
actividades.

0 Puntos = menos de 2 trabajos y/o
actividades. :

Curriculum del encargado
proyecto Vi del equipo
trabajo /listado de trabajo.

del
de

35

Presupuesto para la ejecucién del
proyecto:

Se calculardn los puntajes de la
propuesta econémica de la siguiente
manera:

Anexc A: Evaluacidn del
presupuesto de ejecucidn del
proyecto

10
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CRITERIIOS MEDIO DE VERIFICACION PONDERACION

{ (oferta mas econdmica)/ (oferta
evaluadal} } *100

Impacto Ambiental: Se acreditara mediante la 5
presentacidén de una declaracién

¢ Puntes = El Oferente NO cumple | jurada simple, adjunta en liocs

ninguno de los puntos descritos o no | documentos anexos, indicando

presenta la Declaracidn. ios instrumentos que el
oferente dispone ¢ utiliza.

20 Puntes = El Oferente declara

cumplir sdlo 1 de los puntos

descritos en las letras b), c}, d},

e) o f) del anexo respectivo.

60 Puntos = El1 Oferente declara
cumplir entre 2 v 4 de los puntos
descritos en las letras b), <), d),

e} o f) del anexo respectivo.

100 Puntos = El1 OCferente sefiala que
mantiene vigente la certificacidn ISC
14001, 0 en su defecto en la
declaracidén seflala cumplir con las
letras b}, c), d), Y e)
simulténeamente del anexo respectivo.

Solo se considerard valido aguel que
adjunte los documentos que acrediten
el cumplimiento de los aspectcs que
el proveedor indica que mantiene.

Empate:

En caso de producirse un empate en el resultado final ‘de la
evaluacidn la Subsecretaria podra adjudicar la adquisicién licitada
al oferente que haya obtenido el mejor puntaje en el criterio de
"Metodologias”. Si aplicado este criterio aun continuara el empate
el MMA podra adjudicar el servicic al oferente gue hayva ofrecido el

precio mids conveniente a la institucién.

10.5 Adjudicacién y firma del convenio: La adjudicacién del presente
concurso se realizard mediante Resolucién del Subsecretario de Medio

Ambiente.

El Subsecretario del Medic Ambiente, por motivos fundados, podra
declarar desierte el ceoncurso. FEl1 MMA no estard obligado a

indemnizar a las entidades gue hayan concursado.

El plazo para firmar el convenio por parte del adjudicatario sera de

5 dias habiles desde que el MMA lo requiera para ello.

Dentro de este plazo debera, ademas, presentar los antecedentes

requeridos en el punto 11 de estas bases.

De no entregar el documente firmado dentro de este plazo, el MMA
podrda dejar sin efecto la adjudicacidén y adjudicar el concurso al

postulante que hubiere ocupado el segundo lugar en la evaluacidn y
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asi sucesivamente, o declarar desierto el concurso, sin derecho a

indemnizacidn alguna.

El convenio deberéd ser publicado en la pagina Web del MMA y de la
institucidén receptora, la gque debera, ademds, publicar en igual
medio, informacién sobre sus estados financieros, balance y memoria

anual de sus actividades.

El inicio de la ejecucidén de ias acciones del proyectc objeto de la
transferencia sé6lo podrd realizarse una vez gque esté totalmente
tramitada la respectiva Resolucidn que apruebe el convenio

respectivo.
11. Antecedentes legales para poder suscribir el convenio

Estos documentos serdn exigibles al oferente adjudicado antes de la
suscripcidn del Convenio. El plazo para presentar estos
antecedentes, sera de cinco dias habiles contades desde la

notificacién de la adjudicacién.
1. Fotocopia del RUT de la persona juridica.

2. Fotocopia de 1la cédula nacional de identidad vigente del

representante legal del oferente.

3. Copia de el o Ilos documentos publicos gue acrediten la
constitucién legal de la perscna juridica (escritura publica,
decreto ministerial, universitario, etc.) y cada una de sus

modificaciones, cuandc existieran.

4, Copia de la publicacidén del extracto en el Diario Oficial de la
constitucién de la persona Jjuridica, si procediere, vy sus

modificaciones, cuando existieran.

5. Certificade original de vigencia de la persona juridica emitido
por la entidad que corresponda. Este documento no deberd tener
una antigliedad mayor a seis meses, contados hacia atras, desde

la fecha de presentacidn de la propuesta.

6. Copla de la escritura o documentc lecgal que acredite el mandato
de quien comparece como representante legal de la persona

juridica.

7. Certificado original de vigencia de la entidad que corresponda,

que acredite la vigencia del mandato de guien comparece como
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representante legal, <con una antigliedad no superior a seis

meses.

8. Deberan entregar con todos los datos completos el Bnexo D de las
presentes Bases & fin de ser inscritos en el Registro
Institucicnal de perscnas Jjuridicas receptoras de fondos

publicos.
12. Garantia
12.1 Garantia de fiel y oportuno cumplimiento del Convenio

Con el objeto de garantizaf el fiel y oportunc cumplimiento de las
obligaciones derivadas del Convenio, el adjudicatario, al momento de
suscribirlo, debera entregar una garantia de Fiel y Oportuno
Cumplimientc del Convenioc y de condiciones laborales, consistente en
una Boleta Bancaria, un Vale Vista, un Depdsito a la vista o una
Poliza de Seguro, tomada a nombre de la Subsecretaria del Medio

Ambiente, por el 10% del valor adjudicado.

El plazo de vigencia de la garantia de cumplimiento serda la ﬁigencia
del Convenio aumentadc en un periodo de 90 dias hébiles a contar

desde el término del mismo.

Esta garantia deberd ser pagadera a la vista y tener el cardcter de

irrevocable. lLa garantia debe expresarse en pesos chilenos.

La entrega de este documento de garantia se efectuard en el
Departamento de Compras y Servicios Generales del Ministerio del

Medio Ambiente, en forma previa a la firma del Convenio respective.

La Glosa de la garantia de fiel cumplimiento del Convenio debe
indicar: “EN GARANTIA DE FIEL Y OPORTUNC CUMPLIMIENTO PARA CREACION
DE UNA RED DE CENTROS DE EDUCACION AMBIENTAL A NIVEL NACICNAL”.

Forma y Oportunidad de Restitucidén: La develucién de la garantia
entregada, tendrd lugar una vez cumplido los 90 dias hé&biles de
terminado el Convenio y aprobada la entrega del servicioc por el

Ministerio del Medioc Ambiente.
12.2 Garantias por Remesas

Con el objeto de garantizar el total de las remesas que recibirid al
inicio de la ejecucidn del convenic y ,contra entrega y aprobacién
del Infcrme de Avance, el adjudicatario deberd entregar en cada caso

una Garantia, gque podrd ser Boleta Bancaria, un Vale Vista, un
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Depésiteo a la vista o una Pdiiza de Segure, por un valor equivalente
cada una al 1C0% del monto gue en cada caso se transfiera, expresada
en pesos chilenos, con una vigencia no inferior a noventa (90) dias
habiles. posteriores a la wvigencia del convenio, extendida en forma
irrevocable a favor de la Subsecretaria del Medio Ambiente, RUT N°
61.979.930-5 y que deberan sefialar que estién tomadas como “GARANTIA
POR CONCEPTQO DE REMESAS DEI, CONVENIQ PARA “CREACIGN DE UNA RED DE
_ CENTROS DE EDUCACION AMBIENTAL A NIVEL NACTONAL®Y.

La Garantia por concepto de remesas del convenio debera ser
presentada en la Oficina de Partes del Ministerio del Medio
Ambiente, ubicada en San Martin 73, comuna de Santiago, la primera
antes de la firma del respectivo convenio, la segunda contra

aprobacién de cada uno de los informes de avance.

Forma y Oportunidad de la entrega de las Garantias: TLa entrega de la
Garantias, la primera de ellas, a contar de la fecha en que guede
totalmente tramitado el acto administrativo que aprueba el presente

convenio, y la segunda una vez aprobado el Informe de Avance.

Forma y Oportunidad de Restitucidn: La devolucidén de las Garantias
por Remesas tendrén lugar, la primera de ellas, contra aprobaciédn
del Informe respective y la aceptacién de la rendicidn del 100% de

la transferencia respectiva.
13. Duracidén del convenio

La duracién del convenio objeto de la transferencia no debera
exceder de 6 meses desde el inicio de su vigencia, esto es, a partir
de la fechz en que quede Lotalmente tramitado el acto administrativo
que apruecbe el respectivo Convenio, sin perjuicic de gque 1la
totalidad de las actividades deberan ser desarrolladas en el plazo

de 5 meses.

Ver croncgrama, segun productos esperados.

Productos esperados

Catastrc Centros de Educacién Ambiental.
Diagndstico inicial scbre el estado actual
de los Centros de Educacidén Ambiental del
pais.

Jornada de dialogo.

Documentoe de convenio de formalizacidn de
la Red. |

Lanzamiento oficiél de la Red.

Documento Modelo de sistema de atencidén vy
seguimiento
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Documento Propuesta de Plan de Trabajo para
la Red a 5 afios.

Documento de Mocdelce de acreditacidn

Sistema para el Seguimiento y Control de
los Centros de la Red.

Curso e-learning scbre Educacién Ambiental
para Miembros de la Red.

Documento de Estrategia de Marca para
promocidén de programas y actividades de los
Centros de la Red.

30 Kit de materiales info-educative para
cada Centro de la Red

Caminatas pocr el Medio Ambiente a realizar
en Santiago y Concepcidn.

Seminario de Educacién para el Desarrcllo
Sustentable en la Regidén del Biobio.

Material Promocional {(2.000 unidades de
peleras, gorros y botellas) a entregar a
ios Centros de la Red. :

Pégina web de la Red.

Beoletin electrénico bimensual de
informacidédn ambiental.

Aplicacidén de la Red para sistemas Android
disponible en Goeogle Play y para sistemas
I0S disponible en App Store

Material audiovisual para difundir el
guehacer de la Red.

Infcrme de Avance

Informe Final

No obstante lo anterior, el organismo ejecutor podré acordar con la
contraparte técnica y solicitaer a la misma, un aplazamiento de los
plazos toda vez gue existan razcones fundadas para ello. Para ello,

debera ampliar el documento en garantia respectivo.

Los plazos referidos precedentemente, se contardn desde el inicio
del convenio, esto es, una vez tramitada totalmente la Resoclucidn

que aprueba el convenio.

14. Informes

El ejecutor deberd entregar los siguientes informes, en la
oportunidad y con los contenidos minimos gque a continuacidén se

sefialan:

a) Un informe de avance al segundo mes de ejecucidén del proyécto,
gue contenga un estado de avance respecto de las actividades
planificadas y estado de resultados & la fecha segln cronograma

de actividades:

- Diagnéstico inicial sobre el estado actual de los Centros de

Educacidén Ambiental del pais.
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-~ Encuentro con actores claves en el quehacer de la educacidn

ambiental z nivel regional.

- Propuesta de un sistema de acreditacidén con procedimientos vy

etapas.
- Creacidén de una imagen corporativa para la red.
~ Elabeoracidn y distribucidén del Boletin.

b) Un informe final al quinto mes de ejecucidén del convenio, gue
refleje los resultados finales de la ejecucidn de las actividades

planificadas segin cronograma.
Ambos informes deben contener:

i. Una sistematizacidén de las actividades realizadas por
objetivo, dgue incluye listado vy desglose de productos vy
beneficiarios; seminarios; encuentros; V4 numerc de

participantes cuando corresponda.
ii. Respaldo fotografico de actividades realizadas.

Tanto el informe de avance como el informe final se entregaréan en la
oficina de partes del Ministerio del Medio Ambiente, ubicada en San
Martin N°73, piso 2, a nombre del cocrdinador de la Contraparte
Técnica Sr. Roberto Gonzalez Munizaga, en dos tipos de soporte: 1la
totalidad de la informacidn se entregard en soporte digital en DVD o

CDh, a la gue se adjuntardn dos copias impresas, y en color.

Tas versiones digitales del informe (de avance y final) deberidn ser
entregadas en formato Word, para facilitar la <revisidén y
comentarios. Las imagenes, en formato .jpg, .tiff, .rar, .gif u
otro, deberédn ser de alta calidad, y deberadn ser listadas en un

archivo.
15. Contraparte Técnica

La contraparte técnica estara conformada por 3 profesiocnales de la

Divisién de Educacién Ambiental y Participacidén Ciudadana.

- Roberto Gonzalez Munizaga, jefe del Departamento de Educacidn
Ambiental, gue ademas cumplird funciones de coordinador de

esta consultoria.

- Esperanza Valenzuela Troncoso, profesicnal del Departamento de

Educacidn Ambiental.

29



- Maria BAngélica Saez Estay, profesional del Departamento de

Educacién Ambiental.

16.- Comisién Evaluadora

La comisién evaluadora de las propuestas presentadas estara
conformada por 3 profesicnales de la Divisién de Educacién Ambiental

¥y Participacién Ciudadana.

— Roberto Gonzalez Munizaga, jefe del Departamento de Educacién

Ambiental.

- Esperanza Valenzuela Troncoso, profesional, Departamentc de

Educacidén Ambiental.

- Maria Angélica Saez Estay, profesional del Departamento de

Educacién Ambiental.
17.- Presupuesto y forma de pagos

El presupuesto maximo total disponible para la ejecucidén del
presente concurso, asciende a la suma total de $175.000.000.-(ciento

setenta y cinco millones de pesos) impuestos incluidos.

Los recursos seran transferidos en 2 cuotas, de acuerdo a la

siguiente modalidad:

Cucta Fecha de pago Requisitos Monto

1 A contar de lajResolucidn V' Convenio | 50% del
fecha en que quede | aprobado. monto total
totalmente del
tramitado el acto proyecto
administrativo que
aprueba el
convenioc con el
ejecutor
seleccionado.

2 Contra entrega y|Elaboracidén vy ejecucidn | b0% del
aprobacidn del | de los productes | monte total
informe de avance. |definidos desde el mes 1 |del

¥y hasta el mes 3 del|proyecto-
proyecto.

Los fondos transferidos en virtud de este concurso sdélo podran
aplicarse a l1os items de gastos identificados explicitamente por el
organismc ejecutor en su presupuesto definido en el Anexo A. EI
ejecutor durante el desarrolleo del presente proyectc no podra
alterar los items de gastos identificados en su presupuesto definido
en el Anexo A, y si al término del proyecto hubieren en algunos de

estos items saldos sin ejecutar, deberan ser restituidos al MMA.
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PROHIBICIONES
En ningin caso los fondos transferidos podrén destinarse a:

a) Compra de bienes raices, vehicules inscritos o© gque deban
inscribirse en el Registro de Vehiculos Motorizades, wvalores e
instrumentos financieros (ahorros a plazo, depdsitos en fondes

mutues, entre otros).

b) Pago de ningun tipo de impuestos al fisco, como por ejemplo el

pago mensual del IVA, impuesto a la renta u otro.
c) Pago de “overhead” (gastos administrativos).
d) Pagc de indemnizaciones.

e) Pago de dividendos ni deudas en casas comerciales o
instituciones financieras, asi como tampoco de intereses

generados producto de éstas.

f) Ser usado como garantia err obligaciones financieras, o}

prendarse ni endosarse ni transferirse a un tercero.

g) Page de alcoheol, cigarrillos, ropa, asi como de cualquier otro
articulo que no diga relacidén con el objetivo del proyecto y

que no estén contemplados en el respectivo proyecto.

h) Cualquier otro gasto que, a juicio del MMA, no tenga relacidn
directa «con el proyecto y @ sus objetivos, ademés los
expresamente seflalados en la rescluciédn N°1413, del 31.12.2014,

de esta Subsecretaria

RENDICION DE CUENTAS

La entidad seleccionada deberd rendir cuenta mensualmente al MMA,
dentro de los primeros cinco dias habiles del mes siguiente al que
se estd informando, durante el tiempo gque dure la ejecucidn del
Proyecto, scbre la ejecucidén de los recurscs transferidos,
utilizando para ellc el formato incluide en el Anexo D de estas
Bases. Segin lo establecido en la Resolucidn N° 30 del 28.03.2015,

art. 4° de la Contraloria General de la Republica.

La rendicién deberd ingresar por Oficina de Partes dirigida a 1la

Divisién de Educacién Ambiental y Participaciédn Ciudadana (EDUPAC)

Para ello se debera acompafiar la documentacién original gque

justifique las operaciones realizadas con los fondos otorgados a
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dichas entidades. Para los efectos de realizar la rendicién de
cuentas, se debe utilizar el formato establecide por la Contraloria

General de la Reptblica.

Asimismo, se deben presentar comprobantes de las salidas a terreno,
asi como de otras actividades que impliquen viajes ¢ traslado de
personas, debiendo accmpafiar la documentacidn que permita acreditar
que las salidas a terreno que realicen los ejecutores del proyecto
sean acordes con los objetivos del proyecte v con la propuesta

presentada.

De acuerdo a la Resolucién N° 1413 del 31 de diciembre de 2014, del
MMA, el mento maximo para una boleta simple serd de 1 UF, desde 1 UF
hacia arriba deberan presentarse facturas ¢ boletas de honorarios de
prestacidn de servicios electrénicas. No obstante 1o anterior, no se
aceptard la presentacidén de boletas simples de pagoe de servicios,

gastos de bencina y de alojamiento.

Respectos de las funciones vy responsabilidades tantc de la
contraparte Técnica como de la Divisidn de administracién y finanzas
regira lo establecido en la Resolucién Exenta N°1413 del 31.12.2014,

de esta Subsecretaria.

Se debe incluir una comparacién del presupuesto presentado para el
proyecto objeto de la transferencia con los gastos realizados

clasificados segin las mismas categorias ahi contenidas.

Pazra las revisiones gque el MMA quisiera realizar, la entidad
ejecutora debera otorgar teodas las facilidades para que sus
revisores tengan acceso a la documentacidén de respaldo de los gastos
financiados por este convenio y dispondrid de un espacio apropiado

para gque éstos realicen su labor.

En caso qué la entidad ejecutora incurra en alguna falta relativa a
la rendicién de cuentas, o no cumpla con las obligaciones
éontraidas, la Subsecretaria deberd hacer efectiva la garantia antes
indicada y en casc de ser necesario, iniciard las acciones legales

correspondientes.

De acuerdo a la Ley de Presupuestos 2016, el convenico deberid ser
publicado en el sitio electrénico del MMA vy de la entidad ejecutora,
la cual “deberéd publicar también informacidn sobre =sus estados

financieros, balance y memoria anual de sus actividades”.

18. Modificacién y término anticipado del convenio
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18.1 Modificacidén y Prérroga del convenio

Tas partes de comun acuerdo, mediante resolucién fundada debidamente
tramitada, podrén prorrogar y modificar la fecha de entrega de los
informes, siempre y cuando los retrasos en la entrega de dichos

informes no se deban a causas imputables al ejecutor.
18.2 Término anticipado del Convenio

El MMA pocdra poner término anticipado al convenio por incumplimiento
del mismo. En este caso, se podrd hacer efectiva la garantia
mencionada en el punto N° 12, procediéndose a pagar al ejecutor los

servicios efectivamente prestados y recibidos a satisfaccidn.

El convenio suscrito per las partes podra terminarse anticipadamente

por las siguientes causales:
a) Resciliacién o mutuo acuerdo entre los contratantes.

b) Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el

ejecutor. Se consideraran situaciones de incumplimiento grave:

b.1) Si el organismc ejecutor utiliza la totalidad o parte de los
recursos, para fines diferentes a los estipulados en el convenio de

transferencia.

b.2) Si se comprueba que la documentacidn, informacién o
antecedentes oficiales presentados por la institucidén ejecutora no

se ajustan a la realidad o son adulterados.

5.3y 8i 1la institucidén ejecutora no efecttta las actividades
formuladas en el proyecto objeto de la transferencia o no presenta

los informes comprometidos.

b.4) Si la institucién ejecutora no destina los bienes adquiridos
con ocasidén del proyecto cbjeto de la transferencia a los cbjetives

comprometidos, v.
c} Por exigirlo el interés piblico o la seguridad nacional.

d) Si 1la institucidén ejecutora no cumple con las actividades

mencionadas en el puntc b se podréd hacer efectiva la garantia.

En todo caso, el MMA se reserva el derecho de ejercer las zcciones
legales gque eventualmente correspondieren y de hacer efectiva la

garantia correspondiente.
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El término anticipado del Convenic definitive, se realizard mediante

resolucidén fundada, que se publicard en el portal Web del MMA.

19.

Consideraciones generales para el concurso

Computo de Plazos

Los plazos establecidos en las presentes Bases se entenderan

de dias corridos, excepto gque se seflale expresamente que se

trata de dias héabiles.

Modificacidn de las Bases

Las Bases podran ser modificadas previa dictaciém de una
resolucidén fundada totalmente tramitada, antes del cierre de
la recepcién de las ofertas, para cuyo efecto se publicaran
dichas modificaciones en el portal Web del MMA, considerdndose
un plazo prudencial para que los oferentes interesados puedan

conocer y adecuar sus ofertas a tales modificaciones.

Confidencialidad

El oferente seleccionado deberd -guardar confidencialidad
respectc de los antecedentes e informacidén que se sometan a su
consideraciodn, asi Como de todos los antecedentes e
informacidén producida, no pudiende hacer uso de ella por
ningin medio de difusidén o reproduccién, sin expreso

consentimiento del MMA.
Propiedad intelectual

Toda la informacidén y materiales que el ejecutor recopile,
tales como textos, tablas, modelcs y que sean preoporcionados

por el MMA, se entenderdn como propiedad de este tltimoc.

Por otro lado, los informes, antecedentes, datos y cualquier
ctro tipo de informacidén generada a partir del trabajo
efectuado por parte del ejecutor, serédn propiedad del MMA, no
pudiendo utilizarse para ningin efecto sin autorizacidn

expresa de la institucién.

En consecuencia, quedard prohibido al ejecutor hacer uso de la
informacién gue cbtenga. Asimismo, debera renunciar
expresamente a cualquier pretensidén de derechos de propiedad
intelectual sobre todo o© de una  parte del sistema gue

desarrclle, que pudiere existir o derivarse de éste.
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Gratuidad de las actividades a realizar en el marco del

presente proyecto.

En ningin caso el Ejecutor del proyecto podra realizar a los
beneficiarios cobros por la participacidén de estos en las
actividades del proyecto, por cuanto estas son actividades
gratuitas. Debido a lo anterior en las comunicaciones que se
efectiien a los destinatariocs para la invitacién a participar
en las actividades del presente proyecto deberan especificar

esta circunstancia.
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IT.-

Anexos

ANEXO A

Evaluacién del presupuesto de ejecucién del proyecto

Monto Total Presupuestado {con impuestos incluidos):

Desglose:

Implementa
r una Red
Necional
de Centros
de
Educacidn
Ambiental
Pablico -
Privado,
que
integre,
difunda vy
diversifiq
e la
oferta de
programas
de
educacidén
ambiental.

de

~ Elaboracidn

Persona
un plan de 1.
trabajo. Funcion
- Generar | - FPlan de amiento
formularic con | trakajo. .
datos de los | - Formulario de Contrat
centros a nivel | solicitud de acidén
Catastro .
nacional (nombre, | datos. de
Centros de Mes .
‘. representante, - Acta de { Mes 1 servici
[Educacidn : - . . 2
nmbiental ubicacibn, datos | reuniones. 05 de
: de contacte, | - Base de datos consult
entre otros}. Centro de la Red oria.
- Reunidn con | a nivel
actores nacional.
relevantes.
- Elaboracidn del
catastro.
-Elaboracidén de Persona
la propuesta de L.
ficha para el Funcion
diagndstico( tipo amiento
de actividades .
que realizan, Contrat
lugar de acidén
realizacidn de ke
las actividades, servici
breve descripcion 0s de
de la consult
infraestructura , oria.
- Ficha ‘para
. s del centro, . s
Diagnédstico . P el diagndéstico.
equipoc técnico ¥y
estado : - documento
tipo de A
actual de c s . estrategia para
beneficiarics Mes
los Centros el desarrollo | Mes 3
entre otros) . P . 4
[presentados del diagndstico.
- elaborar una
en el ropuesta de | ~ Documento
Catastro. prop . propuesta del
estrategia para diaonéstico
el desarrollo del 9 .
diagnéstico.
-Elaboracidn de
la propuesta del
contenido del
diagnéstice.
Todo lo anterior
en ccordinacidn
con la
contraparte
técnica del MMA.
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- Planificar una Persona
jornada de 1.
didlogo Funcion
{programa, amiento
propuesta de los .
talleres, Contrat
expositores, acidn
lista de de
asistencia, entre servici
otros) . - Documento de cS de
- Convocar a . ;. consult
planificacién, -
actores _ Lista de oria.
relevantes en el asistentes.
Jornada de] quehacer de la | ~ Registro Mes 3 Mes
Didlogo. educacidén s 3
ambiental o fotografico.
interesades en |~ Docgmento
participar en la congolldado ae
Red. la jornada.
- Sistematizar v
consolidar
jornada en un
documento.
— Todo lo anterior
an coordinacidn
con la
contraparte
técnica del MMA.
- Elaborar Persona
propuesta de 1.
convenio de Funcion
formalizacidén de | Documento amiento
Documento de| la Red {acuerdo t de .
convenic de} voluntarioc de Sggg:iioa de | Mes 3 Mes [Contrat
formalizacid | deberes Y| formalizacion de 3 acidn
n de la Red. ]} derechos de los 1a Red de
miembros), a ' servici
definir con la os de
contraparte consult
técnica del MMA. cria.
- Planificar Persona
lanzamiento B chgmenF? de 1- .
oficial de la Red planificacidn. Fu301on
(encuentro/acto - Progranm. del amiento
Fanzamiento piblico para 100 lanzgmlento. L
oficial de| personas en la | . ;lSté de Mes 2 Mes Cop?rat
1a Red. Regién 1nv1Fac1ones. 2 acidn
Metropolitana) a | _ [Lista de ce
coordinar con la a51steptes. servici
contraparte - Reg%sFro oS de
técnica. fotografico. co?sult
oria.
- Elaborar Persona
propuesta de 1.
medele de sistema Funcion
de atencidn ¥ amiento
seguimiento a los .
nmiembros de la Contrat
Red {frecuencia acidén
de contacto, | - Propuesta de de
Documento sistematizacidn Modelo de servici
Modelo de| de consultas, | sistema de Mes [°S de
sistema de| temas, apoyos | atencién vy | Mes 4 5 consult
atencidn y| técnicos seguimiento a oria.
seguimiento. | solicitados, los miembros de
descripecidn de | la Red.
recursos de
interaccidn
solicitados -
redes sociales,
teléfono, weh,
presencial, etc.
- formularico de
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datos

atencién -
de contacto, tipo
de consulta,
etc.) a definir
ccn la
contraparte
técnica.
- Elaborar una Persona
propuesta de 1.
Plan de trabaijo Funcion
para la Red a 5 amiento
afios. La .
propuesta debera Contrat
incluir acidén
cbjetivos, de
actividades, servici
resultados cs de
esperados, consult
indicadores, cria.
entre otros.
- Presentar la
- Propuesta de
propuesta Plan de .
. rlan de trabkajo
trabajo para la
. para la Red a 5
Red a 5 afios, a afios
los distintcs i .
Elaborar Centrcs - TPormularic de
. presentacién de
un plan de interesados en
trabajo y [|Documentc ser parte de la propuesta @e
. . Plan de trakaijo
objetivos |[Plan de} Red.
R para la Red a 5 Mes
de Trabajo paral - Recoger, - Mes 3
) R . afos a los 4
educacién |la Red a 5| sistematizar v
. N . . { Centros.
ambiental |alios. consolidar las
\ - Informe de
para la cbservacicnes .
. observaciones
Red. realizadas por .
realizadas a la
los Centros a la
propuesta de
propuesta Plan de .
. Plan de trabajo
trabajo para la ara la Red a 5
Red a 5 afios. Eﬁos
- Modificar el )
documento
propuesta de
Plan de trabajo
para la Red a 5
afios,
considerando las
cbservaciones
realizadas por
los Centros. Todo
lo anterior en
cocrdinacién con
la contraparte
técnica del MMA.
-Elaborar una Persona
propuesta de 1.
modelco de Funcion
acreditacidn, que amiento
contemple .
Documento de procedimientos de | -Documentc de Contrat
Disefiar un acreditacién, propuesta de Mes lacidn
modelo de podelo de criterics e | modelo de Mes 1 2 de
. . lrcreditacion | . . . L.
acreditaci indicadores a | acreditacién. servici
én para la cumplir, plazos, os de
“Red de entre otros a consult
Centros de definir con la oria.
Educacidén contraparte
Anbiental” técnica del MMA.
. aistema aral ~ Disefiar —-Documento de Persona
o1 p propuesta de un | disefio de L.
Seguimiento sistema para el | sistema para el Mes Funcion
y Control de seguimiento y | sequimiento y | Mes 4 5 amiento
Tos Centros control de los | control de los .
de 12 Red Centros Centros Contrat
’ acreditados {cque | acreditados. zcidn
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incluya ide
indicadores), servici
permitiendo un o3 de
eficiente trabajo consult
de rencovacién vy oria.
revocacidn de
acreditacién.
Este se definira
en conjunto con
la contraparte
técnica del MMA,
- Planificacidén vy |- Un curso e- Persona
definicién de | learning 1.
equipo. disefiado e Funcion
- Analisis de | implementadce en amiento
contenidos y | Moodel 3.0 Scorm .
bibliografia. 1.2 Contrat
~ Desarrollo de |~ Base de datos acidn
contenidos y | de los de
virtualizacién participantes. servici
del curso. - Evaluaciones os de
de los consult
participantes. oria.
- Resultado del
CUrso.
- Informe de
curso e- resultados
learning estadisticos,
sobre que contemple
[Educacidn informacidén 1 Mes
Ambiental sobre los Mes 8
para participantes
Miembros de aprobados \
la Red. reprobados, '
género, rango
etario,
presencia
reglonal, antre
Elaborar e otros- a
. coordinar con la
implementa
r un plan c?nt?aparte
de técnica del MMA.
difusidn y i Informe
. ] resultado de 1la
comunicaci
&n. encuesta
aplicada a los
alumnos sobre
los contenidos
del curso.
- Elaborar Persona
propuesta del L.
documento Funcion
estrategia de amiento
narca, que .
incluya a lo Contrat
mencs un plan de | -Documento acién
Documento de| medios, un plan | propuesta de de
Estrategia comunicacional estrategia de servicil
de Marcal digital marca. os de
para {(incorporar redes | -Documento consult
promocidén  de| sociales) y un | propuesta Mes 1 Mes |oria.
brogramas vl plan de eventos. | grafica de la 2
actividades Esto se | Red.
de los| coerdinard con la | Registre
Centros de| contraparte fotografico de
la Red. técnica del MMA. la instalacidn
- Elaborar de las placas.
propuesta grafica
(diseific ¥
contenido de una
placa de madera
de 45 cm. X 32
cm. Aprox.) que
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contenga la

imagen
corporativa de la
Red. Esta se
definird con la
contraparte
técnica del MMA.
- Elaborar Persona
propuesta de 1.
caracteristicas Funcion
de los kit amiento
{contenido, .
30 Kit de disefio, material, Contrat
Materiales entre otros) a acidn
nfo_ definir con 1la de
, contraparte - Propuesta de Mes |servici
Educativo . . .
ara v zada técnica del MMA. kit. Mes 4 5 oS del
Eentro de 1al Generar lista consult
Red de materiales que cria.
: contendré cada
Kit. El valor
total de cada uno
de los Kit, no
podra superar los
$500.000.-
- Elaborar FPersona
propuesta de 1,
lugares para Funcion
realizar la amiento
Caminata en -
Santiago ' Contrat
Concepcidn. acidn
-Elaborar de
propuesta de servicl
planificacidn Vg oS de
coordinacidén de consult
las caminatas oria.
(etapas, CAULPO | pase con los
de trabajoc, ..
. . participantes
circuito,
; convocados.
seguridad v
LT . ~Doccumento de
vigilancia en el
Caminatas tra © propuesta de
yecto, gruso lugares .
por el Medio| motivacional, ’
. \ L — Documentc de
[Ambiente al implementacidén de Mes
. . propuesta de | Mes 5
realizar en| escenarios ¥y AN ;. 5
. planificacién ¥y
Santiago y| brandeo . \
- . . . . coordinacién.
Concepcidn. institucional del
. \ - Documentos
circuito, entre \
con permisos
otros) .
D aprobados.
- Sclicitar .
. - Registro
permisos PR
; . fotografico.
correspondientes.
- Realizar
convocatoria para
al menos 500
participantes en
Santiago vy al
menos 200 en
Concepcidn.
- Todo 1o
anterior en
coordinacidn con
la contraparte
técnica del MMA.
Seminario de| Elabcrar | - Documento de Persona
Educacssn planificacién del | planificacidn. 1.
ara ol seminario - Lista de Funcion
hesarrollo (programa, a51steptes. Mes 5 Mes |Jamiento
Sustentable propuesta de | - Registro 5 .
en la Reqién temas, fotografico. Contrat:
el Biobig expositores, - Documento con acidn
: lista de | resultados del de
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seminario.

asistencia, entre servici
ctros). s de
- Realizar consult
convocatoria para oria.
al menos 200
personas.
Todo lo anterior
en coordinacidén
con la
contraparte
técnica del MMA,
Persona
Material - Elaborar 1.
Promocional propuesta de Funcion
(2.000 caracteristicas amiento
. - Documento
unidades de|l de 1los productes .
. propuesta de
poleras, {material, . . Mes |[Contrat
. - caracteristicas Mes 1 ‘2
gorros y| disefio, entre 3 acidén
. de los
botellas) al ctros) a definir de
productos. -
entregar al con la servici
los Centros| contraparte [oF:] de
de la Red. técnica del MMA, consult
oria.
~ Definir con 1la Parsona
contraparte del L.
MMA la linea Funcion
grafica de la amiento
pagina. .
- Elaborar Contrat
propuesta de acidn
contenidos de la de
pédgina web de la servici
Red (iniciatiwvas, os de
rlan de trabaje, consult
ofertas de los oria.
Centros, entre
otros) a
coordinar en
. - Documento
conjunto con  la
propuesta de
contraparte disefio de 1a
técnica del MMA. Acina web
- Desarrcllar la pag A
4o - Documento
Pagina en un ropuesta de
Pagina web| editor de Eonienidos de 1a | Mes 1 Mes
de la Red. contenido - 5
Wordexpress pagina web.
cuves ' - Sitio
Ly L instalado y
requerimientos \
s funcionando en
minimos R
corresponden a los servidores
\ del MMA.
levantamiento de
requerimientos,
disefio interfaz y
propuestas
graficas
construccidén de
la web, puesta en
marcha ambiente
testing y, puesta
en marcha
ambiente
produccién.
- Administrar. el
contenide de 1la
pégina.
- Elaborar ~ Documento Persona
Eoletin propuesta gréfl?a pr?pgesta 1. .
electrénico de Boletin | grafica v Funcion
. electrénico. contenido. Mes |amiento
bimensual de . Mes 2
) . . - Elsbcrar - Lista de 5 -
informacién . . ) \ s
. propuesta lista | distribucidn del Contrat
ambiental. . ) s . \ .
de distribucién a | boletin acioén
coordinar con | electrénico. de
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contraparte Archives fuentes servici
técnica del MMA. de la grafica en o3 de
plantilla html. consult
oria.
- Elaborar Fersona
propuesta de 1.
disefio e Funcion
implementacién de amiento
hplicacién una apl%cacién - Propuesta de .
e 1a Red para ‘ sistemas §1seﬁo . e Contrat
aza Andr01§ e I08 gque | implementacidn aclidn
sistemas promoc1ope la | de . . una de o
I ndroid Red, 1nfgrma§?o apllcac1on pa;a servicil
disponible la ubicacién | sistemas Android o3 de|
georeferenciada e 108 que Mes |consult
en Google ) Mes 4 .
Play vy para de los Centres, | promocione la 5 cria.
sistemas una aqeqda con | Red. . .
108 las .actJ.VJ.dades al- Apllca(.?:l.on
disponible realizar y co¢tros | para . sistemas
on Appl e}e@entos Android e 108
Store. similares a | para promocionar
Proponer ¥ | la Red.
coordinar con la
contraparte
técnica del MMA.
- Edicidn de Persona
material 1.
audiovisual. Funcion
- Identificar amiento
actividades de 1la .
Red gue necesiten Contrat
material de | - Material acidn
difusién. Este se | editado. ke
trabajara en | - Documento con servici
coordinacién con | actividades de oS de
la contraparte la Red que consult
técnica del MMA. contemplen oria.
- Elaborar material de
propuesta de difusidn.
difusién de las 2 - Propuesta de
Caminatas. difusidn de las
- Elaborar v | 2 Caminatas por
editar material el Medic
Material de difusién: para Ambiente;
[ 141 ovisual las 2 Camlnatgs - Matgrlal
hara por el Medio agdlovlsual de Mes
. . Ambiente. difusidén para } Mes 1
difundir el , 5
quehacer del ~ Elaborar las 2 Camlnatés
1a Red. propuesta de | por el Medio
video promocional | Ambiente.
de la Red, a - Propuesta
coordinar con la | video
contraparte promocional de
técnica del MMA. la Red.
- Elaborar y| - Video
editar video | promocional de
promocicnal de la la Red.
Red. - Registro
- Realizar audiovisual de
registro las 2 Caminatas
audiovisual de | per el Medic
las 2 Caminatas | Ambiente.
por el Medio
Ambiente. Todo lo
anterior,
coordinado con la
contraparte
técnica del MMA,.

* El1 desglose del presupuesto,

Ejecucién del Proyecto.

nc podra ser modificado durante la
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Los items identificados en 1a estructura de gastos se describen a

continuacidn:

ii.

iii.

Perscnal: corresponde al gasto de recursos Thumanos de
profesionales del ©organismo ejecutor, gque trabajen con

dedicacidn exclusiva en las tareas encomendadas.

Funcionamiento: comprende los gastos operacionales destinades
a financiar la coordinacidén y ejecucidn del presente convenio,
tales como; insumos materiales; insumos informaticos (si se
contrata un servicio debe incluirse en el item de contratacidn
de servicios y consultorias), utiles de oficina, pasaies se
considerarid pasajes en avién vy terrestre y alimentacién
(correspondiente a coffe Dbreak o servicic de catering,
especificamente para las actividades Jjornada de didlogo,
caminatas por el medic ambiente y seminario de Educacién para

el Desarrollo Sustentable).

Contratacidén de servicios vy consultorias: incluye el pago a
terceros por concepto de desarrollo e implementacién de las
actividades encomendadas, tales como: disefloc e implementacién
de paginas web y boletines electrdnicos, disefio, diagramaciodn,
impresidén de deocumentos y desarrolle de contenidos en general,

virtualizacidén e implementacidédn de cursos e- learning.
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ANEXO B
RENDICION DE CUENTAS

La rendicién de cuentas se realizara conforme al procedimiento
contemplado en la clausula diecisiete del presente convenic, a lo
estipulado en la Resolucién N° 30, de 2015, de la Contraloria
General de la Reptblica y de acuerdo a l¢ descrito en la Resoluciédn
N°1413, del 31 de diciembre del 2014 “Instructivo rendicién de
cuentas”, de la Subsecretaria del Medio Ambiente”, y demds normas

vigentes © que en el futuro se dicten sobre la materia.

DOCUMENTOS ACEPTADOS Y DOCUMENTOS DE RESPALDO QUE DEBEN SER
PRESENTADOS EN LA RENDICION DE CUENTAS

Remuneraciones

Comprende el total de habheres que se pagan a todas las
personas, de caracter transitcrio o permanente, contratados
por el/la beneficiario/responsable del convenio, de acuerdo
con la ley laboral y en estricta relacidén con el convenio
suscrito.

Deberd adjuntarse el contrato de trabajo cuande es la primera
vez que se incluye una persona en la rendicién, las
ligquidaciones mensuales de sueldo debidamente firmadas tanto
por el/ la trabajador /a como por el/la empleador/a, las
planillas de pagos de las cotizaciones previsionales y el
formulario de pago de impuesto UGnico (F-29) cuando
corresponda. :

Contrato Trabajador .

.Debera presentar copia del contrato, que a lo menos debe
contener nombre, domicilio y RUT del trabajador vy del
organismc ejecutor, monto & pagar, forma de pago; lo que
deben ser coincidentes con los documentos de rendicidén vy
debidamente firmado por las partes.

En caso gue el trabajador no sea de exclusividad el convenio
y/o contrato  con la Subsecretaria, se deberid adjuntar
documento que certifigque el tiempo y porcentaje de sueldo
asignado para el desarrollo de la actividad, firmado por el
representante Legal de organismo ejecutor.

Honorarios
Comprende el page de servicios personales o profesionales.
Deberd presentar boleta original de honorarios (manual o

electrénica), una copla del libro de honorarios y una copia
del formulario N° 29 en el cual conste que la retencién
obligatoria del 10% se enterd en arcas fiscales.

Las Boletas de Honorarios deben indicar claramente los datos
del emisor del documento y deben ser emitidas a nombre del
organismo ejecutor, identificande claramente, nombre, RUT,
domicilio, detalle del servicio prestado vy Ffirma =@ del
prestador del servicio.

Las Boletas de Prestaciédn de servicios a terceros, documento

que extiende el organismo ejecutor a nombre del prestador del
servicio, se deben emitir identificando claramente, nombre,
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RUT, domicilio, detalle del servicio prestado y firma del
prestador del servicio.

Boletas De Honorarios
Deberan contener nombre, domicilio, RUT, del prestador del
servicio, monto a pagar, descripcién de las actividades

desarrollada y Contrato de Honorarios legalizado ante
notario. :

Contrato A Honorarios

Deberan contener nombre, domicilio y RUT del prestador de
servicio y del organismo ejecutor, el detalle del servicio
prestado, monto a pagar y forma de pago, lo que debe ser

Las  Facturas deben ser emitidas a nombre del organismo
ejecutor, identificando claramente, nombre, RUT, deomicilio,
detalle de la compra y gulzs de despacho en caso de existir.

Facturas

Las facturas deberan acompafiarse en primera copia y pagada
por parte del proveedor, seflalando condiciones de contado, o©
acompafiar la cuarta copia (ejecutivo cedible), sin estar
sobrescritas, ni presentar correcciones ni enmendaduras.

Factura Blectrdnica

Las facturas deben presentarse pagadas por parte del
proveedor, sefialando condicicnes de contado.

Boletas de Compra ventas: )

Estas se aceptardn hasta un monto maximo de 1 Unidad de
Fomentc, ¥y s6lo para aquellos gastos relacionados con
mantenciones y gastos menores, por ejemplo, compra de cables,
fotocopias, y otros relacionados directamente con la
naturaleza del convenio y/o contrato.

DOCUMENTOS DE RESPALDC QUE DEREN PRESENTARSE DE ACUERDO AT
TIPO DE COMPRA DE BIENES O SERVICIOS

Adguisiciones de Bienes:
Ademas de acompafiar el duplicade de la boleta o factura,
segin corresponda, deberdn presentar como respaldo:

* A lo menos 3 cotizaciones cuando el monto supere las 3
UTM, en caso contrario solo bastara 1 cotizacidn.

*+ Termino de Referencia u otro documento valido para el
organismo ejecutor que deje constancia del concepto de
gasto y el monto estimado para dicho gasto.

* Aprobacidén del servicic o recepcidn del Bien a través de
una carta o certificade del organismo ejecutor.

Servicios de alojamiento.

Ademas de presentar la Factura correspondiente, debera
presentar come respaldo:

* A lo menos 2 cotizaciones cuando el monto sea superior
a 1.5UF.

e Carta o certificado del organismo ejecutor indicando el

motivo vy/o actividad a desarrollar, periodo de 1la
actividad.
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Servicios de Transporte

Todo 1lc referido a traslado como: combustible, taxis, pasajes
urbanos e interurbanos, aéreos, arriendoc de buses ¥y
vehiculos, fletes por trasladc de materiales y peajes.

Arriendo de Buses :

Deberad indicarse claramente en la factura el nombre de la
actividad a realizar, el nimero de personas que se traslada,
el itinerario y las fechas en que se utiliza, ademds deberi
contar con:

¢ Aprobacidén del servicio por parte del crganismo
ejecutor.

e A 1o menos 3 cotilizaciones cuando el servicio supere las
3 UTM y una cotizacién cuando el monto no alcance las 3
UTM.

Pasajeas :

Para - la rendicién de gastos come pasajes urbanos e
interurbanos, tickets ¢ wvales emitidos por transporte en
colectivo, texi o radiotaxi y/o transporte publico, deberdn
ser rendides a través del documento “Resumen Rendicidn de
Pasajes”. (se deberadn rendir en una planilla en gque se
indicarid el nombre de la persona que generd el gasto y el
monto utilizado, debidamente firmado por el receptor y la
persona que otorgd el recurso.)

Combustible de Vehiculo del Organismo Ejecutor

S¢ debera adjuntar informe de la actividad a realizar, la
cual debera ser walidada por el encargado financiero de la
organizacién y adjuntada al gasto por combustible.

Combustible en vehiculcs arrendados
Se deberd presentar un informe de wuso del vwvehiculo y el
kilometraje utiiizado.

Nota: para el caso de combustible, arriendo de vehiculo,
pasajes agdreos, scolo se aceptaran facturas con el

detalle correspondiente (por ejemplo: arriendo de
vehicuio debe indicar la  patente del vehiculo,
kilometraje recorrido). Ademds deberd indicarse el

nombre de la o las personas que utilizaron el servicio.

46



ANEXO C

DECLARACION JURADA

IMPACTC AMBIENTAL

L o FO OO £ Derererrreresamemes et ot ane
de...... e . e . S de 2012,
¥YOr.. - . eerreaeemes e seernrateae et r e e e b A tane Rut s ‘ vengo en

declarar gue el organismo que represento, dispone de una politica
interna orientada a promover la proteccidn del medico ambiénte vy
prédcticas internas de utilizacidén de procesos, materiales e insumes
gque tienen un menor impacto ambiental en las actividades que

desarrolla.
Especificamente la(s) marcada(s) con una X

a) Cuenta con Certificacién Norma IS0 14001, vigente...

b) Cuenta con un programa de reciclaje (papel, latas y/o
vidrio) v/o residuos tecnoldgicos vigente desde...

e) Dispone de una politica o procedimientc para el ahorro y/o
la eficiencia energética...

f) Promueve v/o desarrolla actividades de sensibilizacién,

educacidn y/o capacitacidédn ambiental...

(La existencia de estos documentos podra ser verificada por el
Ministeric del Medio Ambiente, en el caso gque estos no se adjunten

en la oferta correspondiente).

Firma
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ANEXO D

|- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS

a) Nombre del servicio o entidad otorgante: |_ i

II- IDENTIFICACKON DE LA ENTIDAD QUE RECIBIO Y EJECUTO LOS RECURSOS

b) Nombre de la entidad receptora: | I RUT: f_ _|
Montoen $ o US$*

Monto totaf transferido meneda nacional {o extranjera) a la fecha
Banco o Institucion Financiera donde se depositaron los recursos
N° Cuenta Bancaria

Comprobante de ingreso Fecha N° comprabznte

Objetivo de [a Transferendia

N° de identificacidn del proyecto o Programa

Antecadentes del acto administrative que lo aprueba; N° Fecha Servidio
Modificaciones N° Fecha Servicio

Subtitulo [ltem  |Asignacidn

Item Presupuestario
O Cuenta contable

Fecha de inicio del Programa o proyecto XX X 20X
Fecha de término XX XX | 20X
Periodo de rendicién X | 20X
I}.-DETALLE DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y GASTOS RENDIDOS DEL PERIODO MONTOS EN §

a) Saldo pendiente por rendir del periodo anterior I::I
b) Transferencias recibidas en el periodo de la rendicién I:I

c) Total Transferancias a rendir [:I(a +b)=¢

2. RENDICIGN DE CUENTA DEL PERIQDO
d} Gastos de Operacién 0
@) Gastos de Personal 0
f) Gastos de Inversidn

4
g Total recursos rendidos m (dre+f)=g

h) SALDO PENDIENTE POR RENDIR PARA EL PERIODO SIGUIENTE 0lc-g)

IV.- DATOS DE LOS RESPONSABLES DE LA RENDICION DE CUENTA

Nombre (preparacidn - privado)
RUT
" Cargo

Nombre {revisién - pablico)
RUT
Cargo

Firma y nombre del responsable de la Rendicidn

* Cuando corresponda determinar el vator del tipo de cambio, se estara a aquel vigente al momento de realizarse la respectiva operacion.
**¥% Anexo a este formato de rendicion de cuentas se deberd acompafiar en el mismo orden lns antecedentes auténticos que respaldan las operaciones
de la presente rendicion de cuentas.
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ANEXO E

Ficha de datos para la inscripcidén en el Registro Institucional de
personas juridicas receptoras de fondes publicos

DATOSBASICOS T ‘ ) )
RUT
RAZONSOCIAL
- NOMBRE §
ESTADODE
i CAPHTAL(S¢l0 AESULTADOS
PATRIMONIO {solo nimeros} nurmeros) {sele nameros)
AREATEMATICA
TIPODEINSATUCION
ES GE INTERES POBLICO : St ls;
T T LT T e i SRRSO
UNACASA
IMATRIZ Y UNA
SOLO CASAMATRIZ, NOTIENE MBS
ESTA INSTITUCION POSEE : SUCURSALES ISUCURSALES
UBICACIGN Y CONTACTO -DIRECCION ; )
CALLE :
DEPTO.
_ |THEFONOFIOArean dmers MOvIL
 |CORREQELECTRONICO o N o )
. i{se debe ingresar & lo menos un telefono de conacte} A B
REPRESENTANTELEGAL Y DIRECTIVA U s
B P NOMBEE o
CARGOS NUEVOS NOMERE Jaur
CARGUSYADEFNDDS NOWERE fpr [ 1
CARGCSYADEFNIDOS  INOMBRE Jrur 7
{{debe ingresar alo menos 2 cargo y de tos cuales debe incorporarel repre:‘;;té;:e tegal} i v
PERSONALIDADJURIDICA
. NMERO i " .

OBSERVACIONES ..
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3. Publiquese el presente llamado en el sitio web del Ministerio del

Medio Ambiente, http://www.mma.gob.cl.

ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE.

Gabinete

_— Divisién de Educacién Ambiental y Participacién Ciudadana.
- Divisién de Administracién y Finanzas
- Oficina de Planificacién, Presupuesto y Control de Gestién
- Divisién Juridica
- Oficina de Partes
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